
1

Bilag 1 til

6.4 Systematisk orden og ryddelighed, 5•S



2

Bilag 1 

Værkt øj 1

De 5 S’ e r

5 •S består  k or t  for talt af følgende tr in til at sk abe god or den og ry ddelighed: 

1.S – Sort ér og  s mi d  væk :  Skeln v æsent ligt fr a uvæsentligt .

Skeln m ellem  hv ad der er  nødv endigt, og hvad der  er  unødvendigt .
Behold det  nødv endige og fj er n det  unødvendige.
D er ved undgås, at  der på ar bejdspladsen er for st y rr ende ting / elem ent er ,
som  bl.a. vil k unne forår sage ulyk ker .
Et ek sem pel k unne v ære løse slanger, man kan falde ov er .

2.S -  Syst em i ti ng e ne : Skab en plads t il alt - sæt  alt ing på plads.

Beslut en placering for alle nødvendige emner. Fast læg hvor m ange em ner
D er  skal v ær e af hv er på pladsen. Mar kér ar ealer  og arbejdspladser m .v .
D er ved undgås en ræk ke unor male situationer , hvor  m an sk al lede eft er
v ær kt øj , emner osv. Desuden er det  let at  finde sik kerhedsmat er iel og
uly kk esfor eby ggende / uly kk esbek æm pende m idler  og udsty r .

3.S -  Sk rub og Sk ur:  Systemat isk r engøring - Skinnende rent.

Fjern st øv , snavs, olie, affald og andr e fr emm ede m at er ialer , for  at  opnå en
R en arbejdsplads. D erv ed undgås, at m an k an glide i v and og olie, eller at
skidt skj uler  farlige v ær k tøjer , sk ar pe kanter m.v .
Brug også rengøring som for m for  uly k kesinspek tion. R engør ing fremhæver
unorm ale for hold og korr igerer for  afvigelser.

4.S -  St anda rdi sé r:  Skab sam menhæng -  Sæt St andar der .

Udbred infor m at ion, så der ik ke er  behov for  at lede eft er  data, specifik at ioner ,
sik kerhedsbeskr iv elser  m .m. I nform at ioner  sk al v ære synlige.
G ør  standarder sy nlige, så afvigelser  str ak s opdages.

5.S -  Se lvdi s ci pl in:  Standar der  m å overholdes eller for bedres.

Følg ar bej dspladsens procedur er . Vedligehold og overhold standarder ne -
eller  lav for bedr inger  i dem. G å for an med et godt ek sem pel.




